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NOVA GESTIÓ DELS LLIBRES D’INCIDÈNCIES EN PAPER 
 

Si heu comprat llibres d’incidències i els teniu a casa, expliquem com el diligenciareu per a una obra 
concreta: 

1) Just després del tràmit d’un expedient de coordinació d’obra o d’una acta d’aprovació ens demana 
(com sempre) el tipus de llibre que volem, però ara incorpora la nova opció ‘JA DISPOSO de llibre 
d’incidències EN PAPER’.  

 

 

 

 

2) Després de seleccionar l’opció ‘JA DISPOSO de llibre d’incidències EN PAPER’ ens apareixerà un 

missatge amb les indicacions per tramitar la diligència (del llibre en paper que ja disposem). 
 

 

Cal tenir en compte que, en el cas que s’afegeixi el document de diligència a un expedient que 
quedi en revisió, l’haureu de tramitar després que el Col·legi hagi revisat l’expedient i ja el tingueu 
visat/registrat. A partir d’aquest moment començarà a comptar el termini. 

IMPORTANT:  Cal diligenciar el llibre que teniu a casa abans que passin 7 dies naturals des de la 
data de visat, sinó degut a l’obligació de tenir llibres per a totes les obres i per evitar oblits, us 
n’enviarem un nosaltres amb la conseqüent despesa addicional d’enviament. 
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3) En editar el document diligència, ens demana les següents dades (a més dels agents) per 

poder completar el PDF. 
 

 

En el cas que no saber encara qui serà l’autor del pla es podrà deixar en blanc i també (si cal) es 
podrà eliminar qui farà l’aprovació del pla, si encara no ho sabem. També podrem deixar en blanc 
si no ho sabem quina serà la oficina de supervisió de projectes i l’autoritat laboral.  

Obligatori el número de llibre d’incidències i la data, així com la descripció de l’obra. 

 

4) Alternativament es podrà afegir el document diligència llibre incidències  a l’expedient amb el botó 
“afegir document”. Aquesta opció està pensat per als següents supòsits: 

o Per poder afegir el document abans que el sistema ens el demani (i tramitar-lo al mateix 
moment que es tramita un expedient de coordinació d’obra o una acta d’aprovació). 

o Per poder diligenciar un segon, tercer,.. llibres que necessitem. 
o Per si s’ha triat (equivocadament) la segona opció (llibre per recollir) i el que realment 

volem és diligenciar un llibre que ja disposem. 
o Per si s’ha eliminat (accidentalment) la diligència que el sistema ha afegit automàticament 

i la volem tornar a afegir. 
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5) El document de diligència serà el següent i l’haureu de grapar en el llibre  sobre la segona pàgina, 

per substituir la que hi consta que no caldrà tornar a omplir  

 

 


